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1.基本项目填报 

2.专项项目填报 

目  录 

3.收入填报 

4.其他功能介绍 
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预算管理系统登录方式： 

方式1：天津科技大学一网通办平台--直通车--预算管理系统 方式2：财务处主页--快速链接--预算管理系统 

提示：预算管理系统若在校外网登录需要登录安全接入网关（零信任） 



4 

预算管理系统登录方式： 

同时在两个及以上部门任职，登录后需进行身份选择 
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填报权限设置 
 

系统管理                      部门用户权限管理 
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基本项目填报 
 

预算支出 部门申报 基本项目填报 项目预算填报 
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基本项目填报可能会涉及三个步骤 

如果是定额项目（办公费、行政经费等）需填报部门相应级别人数，系统自动计算项目预算总额，且申报明

细总金额需与项目定额总金额相等。 

基本项目填报-定额项目标准明细 
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若申报预算明细时申报了字体为蓝色的经济分类，必须要上传附件。点击“支出经济分类”字体为蓝

色的经济分类，可以下载模板附件。 

基本项目填报-申报项目预算明细 
 

提示：后勤报全校水费用水费科
目，各部门报桶装水用饮用水费
科目 
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若填写明细的经济分类涉及到“设备采购清单”，则需要填写设备采购清单信息 

基本项目填报-设备采购清单 
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项目填报完毕点击设置校领导，设置该项目的校领导 

基本项目填报-设置校领导 
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基本项目填报-设置校领导 
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填写明细、设置校领导之后，可以进行推送部门负责人审核。 

 
推送后，在部门负责人审核之前，如需修改，可以取消推送。 

基本项目填报-项目提交 
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点击其他操作，可选择打印、导出 

基本项目填报-打印、导出 



15 
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基本项目部门负责人审核（若申报人是部门负责人则跳过审核步骤，直接推送下一步） 

基本项目填报-部门审核 
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1.若填写了设备采购清单，则项目推送到国资处审核，国资处审核并补充采购相关信息； 
2.若未填写设备采购清单，则项目推送到财务处审核； 

3.财务审核后若批复的总金额和最初部门申报时的总金额不同，需要再次修改预算明细等内容后再提交。 

基本项目填报-国资审核、财务处审核 
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专项项目填报 

预算专项项目 专项项目申报 在线申报 
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专项项目填报-基本信息 

填报涉及四个步骤：步骤1.填写基本信息 
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专项项目填报-预算详情 

步骤2：填写预算详情 
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专项项目填报-设备采购清单 

步骤3：若涉及设备采购，填写设备采购清单 



22 

专项项目填报-绩效目标表 

步骤4：填写绩效目标 

总体绩效目标应分条表述，简明扼要，能反映项目实施的基本内容（如：用于……方面，开展……

工作，保障……内容）和预期效果（如：达到……产出，实现……目标，提升……能力），项目实施

内容较多的尽可能分条表述。 
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专项项目填报-绩效目标表 

提示：共填写11个指标，其中产出指标7个，包括数量指标2个、质量指标2个、时效指标1个、成本指
标2个； 效益指标2个；  满意度指标2个 
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专项项目审核需要项目负责人审核和部门负责人审核，若项目负责人和部门负责人是同一人，则无需

部门负责人再次审核。 

专项项目审核 
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收入填报 

学校预算收入全部纳入学校预算管理，坚持“收支两条线” 

 

此次在预算管理系统填报的收入主要包括(不限于)： 

 

   

 

 

  6.捐赠收入 

  7.留学生收入、中外文化交流收入 

  8.体育场馆收入 

  9.考试报名费 

 10.科研收入 

 

  1.学费：教务处、研究生院、终身教育学院 

  2.住宿费：一站式服务中心 

  3.房租收入：后勤管理处、国资处 

  4.收回代垫水电气暖费用：后勤管理处 

  5.培训收入 
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1.二级部门收入填报：除科研收入外的所有收入，均在此处填报 

收入填报-二级部门收入填报 

预算收入 收入填报 二级部门收入预算填报（审核） 

步骤1：填报人员填报，点击其他操作-新增项目信息 
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收入填报-二级部门收入审核 

步骤2：部门负责人点击预算收入-二级部门预算收入-审核-通过 
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2.科研收入填报 （科技处、社科处） 

收入填报-科研收入填报 

预算支出 基础数字表 科研经费测算表 

步骤1：申报人员填写各项科研收入，点击保存-提交 
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收入填报-科研收入审核 

步骤2：部门负责人审核项科研收入，点击预算支出-基础数字报-科研经费测算表-保存-提交至财务 
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1.手机预算审核功能 

步骤：搜索“天津科技大学”微信公众号（蓝色图标） 

--点击“预算管理系统” 

其他功能-手机预算审核功能 
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其他功能-手机预算审核功能 

手机端可进行预算项目审核和查看 

预算填报在电脑端完成 
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提示：手机端必须登录校园网，方能使用预算管理系统，如在外网也需要登录安全接入网关（零信任） 

其他功能-手机预算审核功能 



35 

其他功能-手机预算审核功能 

提示：手机端安全网关
需在校园网下载安装程
序，并进行安装。 
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2.预算调整 

其他功能-预算调整 

步骤1：被授权预算调整权限的部门人员点击预算支出-部门申报-
预算调整-额度调整申请列表-新增 



37 

步骤2：填写调整金额和调整原因，调减金额填负数，调增金额填正数 

其他功能-预算调整 
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步骤3：部门负责人对预算调整审核：点击预算支出-部门申报-预算调整-预算调整审核列表-详情-审核 

其他功能-预算调整 



39 


