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一、支出预算明细填报注意事项 
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         1、支出经济分类科目按实际情况报，避免出现只报一两个科目的情况

（特殊项目除外） 

     2、支出内容说明要体现具体的业务，如果包括多个业务要全部列出  

例如：30201办公费0.5万：部门日常工作办公用复印纸、笔、本、墨盒等； 

      30227委托业务20万：1.委托第三方出具**测评报告10万；2.**系统技

术服务费10万 

一、支出预算明细填报注意事项 
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3、涉及上传附件科目 

水费、电费、取暖费、物业管理费、维修（护）费、会议

费、培训费、劳务费、其他商品和服务支出-其他 

（1）点击蓝色字体经济分类科目即可下载附件模板 

（2）附件模板的填写 

一、支出预算明细填报注意事项 
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一、支出预算明细填报注意事项 
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一、支出预算明细填报注意事项 
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4、一般性支出科目的填报 

合理估计2027年预算一般性支出支出科目的金额，一般性支

出科目包括办公费、邮电费、差旅费、维修（护）费、会议

费、培训费、办公设备购置 

一般性支出科目在2027年预算执行中总额不允许调增 

填报2028年预算的时候一般性支出总额不能超2027年 

一、支出预算明细填报注意事项 
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5、财务审核后退回修改金额在“部门申报金额[财务初审后]”列填写 

一、支出预算明细填报注意事项 
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二、设备采购清单填报注意事项 

1、涉及填报设备采购清单的科目 

31002办公设备购置、31003专用设备购置、31007信息网络及软件

购置、31099其他资本性支出 

2、办公设备购置 

（1）严控办公设备购置 

（2）通用办公设备购置价格上限 
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二、设备采购清单填报注意事项 
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二、设备采购清单填报注意事项 
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填报中涉及通用办公设备单价不能超上限，如果为非办公用要写清
单价超标原因 

二、设备采购清单填报注意事项 
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3、专用设备购置 

资产分类填报： 

其他试验仪器及装置、教学仪器、其他机械设备、其他

电气设备、其他食品加工设备等 

 

4、其他资本性支出 

包括图书购置、办公以外的家具、用具、装具等 

 

二、设备采购清单填报注意事项 
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三、专项项目支出绩效目标填报 

1、专项项目情况填报（详细描述） 
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三、专项项目支出绩效目标填报 
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  总体绩效目标：简述项目预算资金的政策意图、

总任务、总要求、总产出和总效益等内容。 

内容需兼具「核心工作」与「预期成效」： 

用于某领域 → 开展具体工作 → 保障关键内容 

→ 形成量化产出 → 实现既定目标，拒绝空洞化

表述。 

绩效目标所反映的内容应以相应的绩效指标予以
细化、量化描述。主要包括产出指标、效益指标和
满意度指标等。 

2、绩效目标填报 

三、专项项目支出绩效目标填报 
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 （1）产出指标 
  是对预期产出的描述，包括数量指标、质量指标、时效指

标、成本指标。 
  数量指标：要求为量化指标，对照工作内容分别列示，体

现具体工作量，如维修面积、测评人数、巡查点位等明确数值。 
  质量指标：要求为量化指标，可按检测标准、合规性要求

或专业标准等制定。 
  成本指标：要求为量化指标，可按单位成本或分项成本设

定，各项成本合计金额需与项目预算资金总额严格匹配。 
  时效指标：要求为量化指标，优先按工作周期或执行频次

设定，明确在预算年度内的具体完成时限。 

三、专项项目支出绩效目标填报 
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  （2）效益指标 
  是对预期效果的描述，包括经济效益指标、社会效

益指标、生态效益指标、可持续影响指标。 
  经济效益指标：优先采用技术服务收入、投入产出

率等直接量化数据；非量化项需明确可衡量的定性标准。 
  社会效益指标：聚焦社会影响，量化政策知晓率、

技术推广覆盖人数、公众满意度评分等。 
  生态效益指标：紧扣绿色低碳，量化碳排放减排量、

污染物降低比例、能源资源利用率等改善指标。 
  可持续影响指标：关注长效性，量化设备设计使用

年限、技术应用推广周期、管理机制的持续运行能力。 

三、专项项目支出绩效目标填报 



22 

   （3）满意度指标 
  是反映服务对象或受益人认可程度的指标。包

括服务对象满意度指标，如受益学生/教师/师生满
意度等。 

三、专项项目支出绩效目标填报 
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反面案例 

三、专项项目支出绩效目标填报 
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正面案例 

三、专项项目支出绩效目标填报 
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本次专项项目填报范围：组织部帮扶项目、研究生院的专业学位

研究生实践项目、创新创业学院的双创教育运行工作经费、马院

的思政课教师社会实践研修、财务处的贷款本金及利息项目。重

大资金项目填报时间另行通知。 

三、专项项目支出绩效目标填报 
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提示:2026年11月6日前在预算管理系统完成预算填报。 
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