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财务处优化报销
为落实“放管服”要求，财务处对简化、优化部分财务报销事项，旨在

规范财务管理，提供高效、便捷的服务。

简化报销手续
简化差旅费报销手续，规范日常报销要求，进一步减轻师生负担，优化

报销流程。

财汇百川 
服务为本
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出差人报销飞机票时，无需提供登机

牌，可直接使用《航空运输电子客票

行程单》原件或增值税发票进行报销。

飞机票报销

所购飞机票和火车票发生退、改签等

情况的，凭相应发票报销，无须提供

情况说明 。

退改签发票报销
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1 报销图书资料费

报销图书资料费时，无需提供明细清单。

2 报销打印费、复印费

3 报销会员费

对于打印费和复印费，如果金额在500元以下，不需要提供明细清单。发

票按照明细开具的，也不需另外提供明细清单。

报销各类会员费时，无需提供缴费通知



4 报销专利代理费

对于专利代理费，如果金额在1万元以下，不需要提供合同。

5 报销主办会议、培训费用

6 报销药品试剂、耗材、家具等

可通过校园网财务处下载中心，下载填写主办会议或培训预、决算表，并与发票、通知、

签到表、支付记录等一次性核算报销。无须提供申请报告及支出情况说明。 

购买易制毒、易制爆等化学品的，应在学校“试剂采购平台”采取公对公支付方式采购；

对于采购金额在1000元以下的普通药品、试剂、耗材等，无需提供验收单



报销低值耐用品
单价在200元至1000元之间的低值耐用设备及家具，仍需提交低值易耗耐用品验收单，

确保了采购物品的质量和合规性

报销市内交通费7

报销在天津市内发生的参加会议、培训费，住宿费、公交车票、地铁票的，可通过

校园网财务处下载中心，下载填写“天津科技大学市内交通报销汇总表”，与所附

相关票据、会议培训通知等一并报销



采用公对公支付方式
需报销支付的业务事项，应尽量采用公对公支付方式，对单笔消费支出金额超过200元，

因特殊原因不能公对公支付的，需使用公务卡或网银、微信、支付宝等电子支付方式结算。

提供支付记录
采用公务卡支付的，需提供刷卡凭条；采用电子支付方式结算的，应提供支付记录，

并确保收款方与开票单位一致

提供明细清单
单张发票金额超过200元的高速通行费等支出，如无法提供一次性支付记录，需提供明细

清单
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责任人责任
各部门、项目负责人作为经费使用的直接责任人，对经费使用

的合法性、真实性、有效性承担经济和法律责任，并有义务随

时接受有关部门的监督检查。 

负责人职责

各部门负责人应提高廉政风险意识，依法依规履行监管责任，

保障各项资金的规范使用 



感谢观看……



乙

欢迎回来,让我们大家一起温习“项目授权”
功能
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