附件1：

天津科技大学公务接待流程图
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本单位领导审批





报送学校办公室





举办接待活动





活动结束





公务接待申请人拟定活动方案、填写《天津科技大学公务接待审批表》





填写《天津科技大学公务接待清单》作为报销凭证之一、报销





原单位





邀请对方单位出席活动发邀请函


或来访单位发函





报送校领导








