附件2：

天津科技大学公务接待审批表
申请单位：                                     申请时间：  年   月   日
	公务接待名称
	

	时    间
	
	地    点
	

	来访单位
	
	来访人员规模
	

	来访领导
	

	拟请校外领导
	

	拟邀请校领导
	

	公务接待
主要情况简述
（议程及详细
材料附后）
	

	申报部门领导

签字（盖章）
	签字：                        年    月    日

	学校办公室
意见
	签字：                        年    月    日

	校领导意见
	签字：                        年    月    日

	备  注
	


注：1.请申请部门一般在公务接待开始三天前将此表报送报送学校办公室
2.联系人：                        联系电话：

